УТВЕРЖДЕНО

постановлением Правительства

Республики Северная Осетия-Алания

от   26.04.2013 г. № 150
ПОЛОЖЕНИЕ

о коллегии Министерства 
Республики Северная Осетия-Алания по вопросам национальных отношений 
1. Общие положения

1.1. Коллегия Министерства Республики Северная Осетия-Алания по вопросам национальных отношений является постоянно действующим органом коллективного руководства (далее – Министерство, коллегия).

В своей работе коллегия руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Конституцией Республики Северная Осетия-Алания, законами Республики Северная Осетия-Алания, указами и распоряжениями Главы Республики Северная Осетия-Алания, постановлениями и распоряжениями Правительства Республики Северная Осетия-Алания и настоящим Положением.

1.2. Коллегия обеспечивает реализацию государственной (республиканской) национальной политики.

1.3. Ход заседания коллегии оформляется протоколом. По результатам рассмотрения вопросов коллегией принимается решение, а при необходимости издается приказ Министра Республики Северная Осетия-Алания по вопросам национальных отношений.
По решениям коллегии, требующим их исполнения другими органами исполнительной власти Республики Северная Осетия-Алания и администрациями местного самоуправления муниципальных образований республики, Министерство представляет Правительству Республики Северная Осетия-Алания в установленном порядке предложения об издании соответствующего распорядительного документа.
1.4. Основными задачами коллегии являются:
а) определение основных направлений и обеспечение реализации государственной (республиканской) национальной политики;

б) рассмотрение вопросов координации деятельности органов исполнительной власти республики по практическому внедрению в жизнь выработанной национальной политики;
в) совершенствование научно-методической работы Министерства.

2. Состав коллегии, права коллегии, принятие решений

2.1. Коллегия возглавляется председателем коллегии – Министром Республики Северная Осетия-Алания по вопросам национальных отношений (далее – Министр).

В состав коллегии входят:

заместители Министра;

представители других органов государственной власти, общественных объединений, научной и творческой общественности.

2.2. Численность и персональный состав коллегии утверждаются Правительством Республики Северная Осетия-Алания по представлению Министра.
2.3. 3аседания коллегии проводятся в соответствии с утвержденной повесткой дня. По обсужденным вопросам при необходимости проводится открытое голосование. Каждый член коллегии имеет один голос. Решение считается принятым, если за него проголосовало большинство присутствующих на заседании коллегии.

В случае разногласия председателя коллегии с членами коллегии, председатель проводит свое решение. Члены коллегии вправе в письменном виде изложить свое мнение и приобщить к решению.

2.4. Член коллегии имеет право вынести на обсуждение коллегии любой вопрос, входящий в компетенцию Министерства, и коллегия должна принять решение по существу поставленного вопроса.

2.5. Коллегия имеет право заслушивать на своих заседаниях руководителей органов исполнительной власти, предприятий и организаций Республики Северная Осетия-Алания по вопросам, связанным с решением проблем совершенствования межнациональных отношений.

3. Порядок подготовки и проведения заседаний коллегии

3.1. Заседания коллегии проводятся в соответствии с утвержденным планом, а в случае необходимости и в оперативном порядке.

План заседаний коллегии составляется на основе поручений вышестоящих государственных органов, приказов и указаний Министра, предложений членов коллегии.

3.2. Подготовка заседания коллегии осуществляется структурными подразделениями Министерства под непосредственным руководством заместителей Министра по соответствующим направлениям и секретаря коллегии, ответственного за подготовку и проведение заседаний коллегии.

3.3. Повестка дня заседаний коллегии подготавливается секретарем коллегии на основе утвержденного плана заседаний коллегии, указаний Министра и решений коллегии.

3.4. По рассматриваемым вопросам соответствующие подразделения Министерства, ответственные за эти вопросы, представляют до заседания коллегии следующие материалы:


 список приглашенных;
    проект приказа (решения коллегии);
    порядок проведения заседания коллегии;
    список докладчиков; 
    список выступающих.
Все указанные материалы визируются заместителем Министра, ответственным за подготовку конкретного вопроса, и передаются секретарю коллегии для представления председателю коллегии не позднее  чем за 7 дней до заседания коллегии.

3.5. Приглашенных на заседание коллегии извещает секретарь коллегии.
          3.6. Протокол заседания коллегии подписывает председатель коллегии - Министр или тот из членов коллегии, кто председательствовал на данном заседании. Подлинник протокола заседания коллегии вместе с рассылкой хранится постоянно у секретаря коллегии.
         3.7. Материалы заседаний коллегии комплектуются в дела постоянного и временного срока хранения в установленном порядке.
        По   результатам   заседания    коллегии    заводится    специальное   дело постоянного срока хранения, в которое подшиваются: 
повестка дня заседания коллегии, 

списки приглашенных с отметкой об участии,
протокол заседания коллегии с рассылкой, 
решения коллегии с рассылкой,

другие материалы, имеющие научную и практическую ценность.    
Остальные    материалы    заседаний    коллегии    формируются    в    дела временного хранения.
3.8. Секретарь коллегии:

организует подготовку и проведение заседаний коллегии в
соответствии с настоящим Положением;


готовит материалы к заседанию коллегии и представляет их
председателю коллегии;


составляет проект плана заседаний коллегии и обеспечивает его
доведение до соответствующих руководителей;


 оформляет протокол заседания коллегии;


 рассылает все материалы к заседанию коллегии, решение коллегии;


 оформляет дела заседаний коллегии постоянного и временного срока хранения и обеспечивает их сохранность;


имеет право запрашивать у заместителей Министра, начальников
отделов Министерства и исполнителей информацию, необходимую для выполнения им своих функций в соответствии с настоящим Положением;

 выполняет другие обязанности, предусмотренные настоящим Положением.

3.9. Рассмотрение вопросов, связанных с секретной информацией и документами, осуществляется в соответствии с действующими нормативными актами по обеспечению режима секретности проводимой работы и настоящим Положением.

